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SUSUNAN TEMPAT DUDUK
PRINSIP ASAS
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PRINSIP ASAS

> » Susunan tempat duduk hendaklah mengikut
Susunan Keutamaan atau Kekananan.

> > Tetamu Kehormat duduk di tengah. Kekananan
bermula dari sebelah KANANNYA kemudian di
sebelah kiri,balik ke kanan dan seterusnya.Ini bagi
menyusun bilangan GANJIL.

SUMBER ASAL : INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



@ PEJABAT DYMM TUANKU RAJA PERLIS

PRINSIP BAGI BILANGAN GANJIL

> > Mudah untuk mengenalpasti tetamu utama.

> > Terhad kepada bilangan yang kecil (3,5,7 & 9).

> _» Diatur mengikut susunan keutamaan.

> > Tetamu yang duduk di sebelah kanan tetamu kehormat,

merupakan tetamu yang paling kanan sekali selepas tetamu
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kehormat.
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PRINSIP BAGI BILANGAN GENAP

>_> Bagi bilangan yang GENAP, kekanan bermula dari sebelah
KIRI Tetamu Kehormat.

> Jumlah Dif di atas pentas hendaklah tidak ramai dan jika
boleh dihadkan kepada 3,4,5 atau 6 orang saja. Tujuannya
jlalah untuk memusatkan perhatian kepada Tetamu
Kehormat.
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PRINSIP BAGI BILANGAN GENAP
>> Kekananan bermula dari sebelah kiri tetamu kehormat.
> > Terhad kepada bilangan yang kecil dan yang berkaitan

seperti tetamu kehormat, tuan rumah yang memberi
ucapan.
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PRINSIP BAGI BILANGAN GENAP

> » Tuan Rumah duduk di sebelah kiri Tetamu
Kehormat.

> » Isteri duduk di sebelah kiri suami.
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